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In Mentimeter als Host anmelden:

Um Mentimeter als Host nutzen zu kénnen, miissen Sie die Software Mentimeter von dem Computer
aus starten (Uber den Desktop oder das Startment oder Uber ,Programme®).

Anschlieend taucht folgendes Fenster auf: i WforiAmeitar P rTy— -

reate meaningful
engagement during hybrid
meetings, workshops &
Klicken Sie auf ,Log in“. lessons
Make interactive presentations with live polls, quizzes, word

clouds, Q&As and more to get real-time input

 Mentimeter
\Welcome back!

Login to your Mentimeter account

Tragen Sie sich nun it hren

personlichen Zugangsdaten ein: 5 Loginwith Google

or using email

und klicken Sie auf ,Log in“.

Your email address

Hier bitte Ihre Email Adresse eingeben

Your password
Hier bitte Ihr Passwort eingeben
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Eine Umfrage in Mentimeter einrichten

 Mentimeter ® A

My presentations
VP My presentations

Inspiration
+ New presentation +Ni Ider Q Typetosearch X Showevery ¢
Branding & Colors

Um eine neue Umfrage einzurichten, klicken Sie auf ,New presentation™ und geben Ihrer Umfrage einen
Namen. Mentimeter bindelt die verschiedenen Abstimmungen in einer Art Folienprasentation, weshalb
es wichtig ist, jedem ,Abstimmungspaket® einen Namen zu geben.

Create new presentation

Abstimmung Sommerfest ??

Cancel Create presentation

Bestatigen Sie nach Eingabe einer Bezeichnung / Name fir die Umfrage mit ,,Create presentation®.

Im néchsten Schritt, geht es dann darum, den Abstimmungstypen auszuwahlen. Hierfur halt Mentimeter
eine Vielzahl von Optionen bereit. Je nach dem, was Sie mit einer spezifischen Frage erreichen bzw.
herausfinden wollen, gilt es, den richtigen Abstimmungstypen auszuwé&hlen und einzurichten.

Type Content Customize

Popular question types ?

h @ "

Muitiple Choice Word Cloud Open Ended
Auf den nachfolgenden Seiten werden die einzelnen . .
Abstimmungstypen jeweils anhand eines Beispiels erlautert. —_ :
Scales Ranking QRA
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Ubersicht der Abstimmungstypen

Nachfolgend finden Sie eine Ubersicht tiber die gangigsten Abstimmungstypen in Mentimeter, die Sie auch alle
im Rahmen der kostenlosen Version von Mentimeter nutzen kénnen.

Multiple Choice (Mehrfachauswahl)
Uber diese Funktion kénnen Sie die Teilnehmenden aus mehreren Méglichkeiten auswéhlen lassen.

Im nachfolgenden Beispiel wurden die Teilnehmenden gefragt, welche Kanéle in den sozialen Medien sie
nutzen.

i Mentimeter

Ein Profil von mir findet man auf ...

Facebook  Instagram Twitter Xing Linkedin

Word Cloud (Wortwolke)

Uber die ,Word Cloud“ kénnen Sie Meinungsbilder; Ideen oder ber einzelne Begriffe oder kurze Satze
einholen.

So kdnnten Sie bspw. zu Beginn eines Seminars oder (Online-)Treffens hieriber die Erwartungen der Teil-
nehmenden einholen.

o Mentimeter

Ihre Erwartungen an das heutige Treffen
gute beispiele

austausch

netzwerk

dge

vortr
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Ubersicht der Abstimmungstypen / 2

Open Ended (Freie Eingabe)

Dieser Abstimmungstyp erlaubt den Teilnehmenden einen freien Text einzugeben, um zum Beispiel Fragen
einzureichen.

o Mentimeter

Haben Sie noch Fragen?

’ Schicken Sie uns die Prasentation? } Wann ist der néchste Termin?Laden
Sie dazu ein?

Press ENTER to pause scroll

[~ ]

Scales (Skalen)

Uber eine Skala kénnen Sie sich eine Bewertung einholen. Sie erhalten nach Beendigung der Umfrage
einen Mittelwert zu den einzelnen Aussagen.

Skala

Mentimeter ist einfach in der Handhabua

Mentimeter bereichert mels Seminare

Ich werde M regelmdBig nutzen

Trifft gar nicht zu
Trifft véllig zu

(-
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Ubersicht der Abstimmungstypen / 3

Ranking (Rangfolge)

Mit einem ,Ranking“ kdnnen Sie Prioritaten festlegen und die Teilnehmenden (wie in dem nachfolgenden
Beispiel) aus mehreren Optionen eine Kategorisierung durchfihren lassen.

i Mentimeter

Bitte vergeben Sie den Programmen eine
Rangfolge

Sichere
Videokonferenzen

-

Teams

Iy
| I

Q&A (Fragen & Antworten)

Hiertber kénnen die Teilnehmenden wéhrend eines Vortrags ihre Fragen und Anmerkungen jederzeit
einreichen. Diese Funktion ist vergleichbar mit dem ,Chat“ im Rahmen einer Onlineveranstaltung (bspw.
Uber Zoom oder Teams). Sobald die Moderation eine Frage als ,beantwortet® markiert, erscheint die
nachste Frage bzw. nachste Anmerkung.

i Mentimater

Haben Sie Fragen oder Anmerkungen?

1/2
Ich habe die letzte Folie nicht

verstanden
[o]'s]

oot et
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Die einzelnen Umfragetypen in Mentimeter
erstellen

1. Multiple Choice (Mehrfachauswahl)

Wichtig: Unter der Kategorie ,Type“ kdnnen Sie die einzelnen il Mypre lons / BaS Abstimmung Infopool

Abstimmungstypen auswahlen. Eine weitere Folie fligen Sie jeweils Uber
das blaue Feld (links oben) ,Add slide® hinzu. & Import

Um eine Umfrage mit Mehrfachauswahl zu erstellen, klicken Sie auf das
Auswahlfenster ,Multiple Choice*.

BETA
il My presentations / BaS Abstimmung Infopool + Saved  (3) Mentimote AL & Share

& Import

1 Type Content Customize

Popular question types 7

a o -
Multiple Choice Word Cloud ‘Open Ended
Choose aslide type > '—I|- ;
Scales Ranking QA
Ty, Content Customize

Unter der Kategorie ,Content” geben Add meta description
Sie die Parameter fir lhre Umfrage
ein: Your question ?

Ein Profil von mir findet man auf ...
Your question = lhre Frage oder

U berschrift Add longer description
Options = die Auswahlmdglichkeiten Options ?
fur die Teilnehmenden
Facebook
Uber das blaue Zeichen kénnen Sie
ein Bild zu den einzelnen Auswabhl - Instagram
maoglichkeiten hochladen, was dann
unterhalb der Bezeichnung der Twitter

Rubrik erscheint (s. Abb. Seite 5).

Weitere Auswahlmoglichkeiten /
figen Sie Uber ,+Add another

option® zu. Ein Léschen von
einzelnen Optionen geht Uber das X
neben dem jeweiligen Kastchen.
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1. Multiple Choice (Mehrfachauswahl) / 2

Mit den nachfolgenden Einstellungen kénnen
Sie auswahlen, wie die Umfrageergebnisse
angezeigt werden sollen:

Result layout ?

Bars = Balkendiagramm

Donut = Ringdiagramm

Donut Pie

Pie = Kuchendiagramm
Dots = Punktediagramm e e

L
Tipp: Eine Vorschau wie die Darstellung in Dots
den einzelnen Diagrammmaglichkeiten
aussieht, erhalten Sie, wenn Sie mit Ihrer
Mouse Uber die jeweiligen Auswahlfenster
druber streichen.
Unter ,Extras” stellen Sie durch verschieben
des Reglers ein:

Extras

a) Ob die Ergebnisse als absolute Zahl
angezeigt werden sollen oder s Show correct answer(s) ?

b) als prozentuale Angabe. _ > Show results in percentage ?

Uber den letzten Regler entscheiden S% Let participants choose multiple options

die Teilnehmenden nur ein Kriterium
auswahlen dirfen oder eine Mehrfach-

auswahl in der Umfrage erlaubt ist. Each participant can select 3 options.

2 . All

Wichtig: Stellen Sie sicher, dass Sie unter Q' Examples ¢ Themes {5} Settings
~Settings” bei ,Presentation language” )

,German (Deutsch) eingestellt und den
Regler ,Always use German* aktiviert haben.

LANGUAGE
Presentation language 7

<O

German

() Always use German
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2. Word Cloud (Wortwolke)

Wahlen Sie unter der Kategorie ,Type*

das Auswahlfenster ,Word Cloud®. i
Type Content Customize

Unter der Kategorie ,Content” geben
Sie die Parameter fur diese Umfrage

ein: Add meta description

ion 7

Your question = Ihre Frage oder Your question
' — ‘
hersehi Ihre Erwartungen an das heutige Treﬁed

Entries per participant = Hier
bestimmmen Sie, wieviele Begriffe
die Teilnehmenden eingeben dirfen

Add longer description

Entries per participant 7

Image = Hiertiber kénnen Sie ein 1
Bild oder eine Grafik hochladen und
diese auf der Umfragefolie anzeigen
(z. Bsp. als Hintergrundbild).

.
L

Image 7
Drag and drop or click to select animage
Supported file types are jpg, prg, svg
3. Open Ended (Freie Eingabe)
Wabhlen Sie unter der Kategorie , Type*
das Auswahlfenster ,Open Ended*.
Type Content Customize
Unter der Kategorie ,Content geben
Sie die Parameter fur diese Umfrage .
. Add meta description

ein:
Your question ?

Your question = Ihre Frage oder

Uberschrift _ > Open Ended

Result layout = Hiertiber wahlen Sie
aus, wie die Eingaben der Result layout 7
Teilnehmenden ausgespielt werden \

sollen. Eine Vorschau erhalten Sie, 5
wenn Sie mit der Mouse Uber das
Vorschaufenster streichen.

|
One by one Flowing
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4. Scales (Skalen)

Wahlen Sie unter der Kategorie , Type* Type Content Customize

das Auswahlfenster ,Scales”.

Add meta description
Unter der Kategorie ,Content® geben

. . . i ?
Sie die Parameter fiir lhre Umfrage Your question

en: Skalen
Your question = Ihre Frage oder Add longer description
Uberschrift

?
Statements = was durch die Teil- Statements ?

nehmenden bewertet werden soll.\ Statement 1

Weitere Bewertungspunkte fligen

Sie Uber ,+Add another option“ zu. Statement 2

Ein Léschen von einzelnen Punkten Statement 3

geht Uber das X neben dem

jeweiligen Kastchen. + Add another statement

Result layout = Hierliber wéahlen Sie aus, wie
die Eingaben der Teilnehmenden ausgespielt
werden sollen. Eine Vorschau erhalten Sie,
wenn Sie mit der Mouse Uber das

Result layout ?

Vorschaufenster streichen. Spider Chart
Uber das nebenstehende Fenster stellen Sie Custom low label Low value
die Eckdaten der Skala ein und geben fir . ) .
den niedrigsten und den héchsten Wert eine Trifft gar nicht zu 1 v
Bezeichnung ein.
See mid-values v >

Dann bestimmen S'ew Custom high label High value
(bspw. von 1-5).

Trifft vollig zu 5 =
Low value = der niedrigste Wert
High Value = der héchste Wert
Durch Aktivieren (verschieben) des Reglers
entscheiden Sie ob das Ergebnis der
Umfrage Extras
a) als Durchschnittwert angezeigt werden
soll Show the total average of all statements

b) die Teilnehmenden eine Aussage
Uberspringen durfen,
Achtung: In diesem Fall wird die
Ubersprungene Aussage nicht in die
Durchschnittsberechnung mit einbezogen.

D Let participants skip single statements ?
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5. Ranking (Rangfolge)

Wahlen Sie unter der Kategorie ,Type“ das
Auswahlfenster ,Ranking".

Unter der Kategorie ,Content” geben
Sie die Parameter fir lhre Umfrage
ein:

Your question = Ihre Frage oder
Uberschrift

Items = die Aspekte / Themen die in
einer Rangfolge bewertet werden
sollen.

Hinzufligen oder Loschen eines
Kriterium erfolgt analog den
vorhergehenden Typen.

6. Q&A (Fragen & Antworten)

Diese Typauswahl kann man mit dem sog.
Chat eines Videokonferenzprogramms
(bspw. Zoom) vergleichen. Es dient dazu,
den Teilnehmenden z. Bsp. wahrend eines
Vortrags die Moglichkeit zu geben, Fragen zu
stellen oder Anmerkungen einzubringen.

Auch hier gilt es, via ,Your questions® einen
Titel fur die Folie einzugeben, um dann die
Frageoptionen zu konfigurieren:

Hierbei kdnnen Sie durch aktivieren des
Reglers entscheiden, ob

a) die Option Fragen zu stellen oder
Kommentare einzubringen bei allen
einzelnen Umfrageschritten erlaubt ist
oder

b) nur nach Einblendung der Q&A-Folie.

c) AuRerdem kdnnen Sie entscheiden, ob
fir alle Teilnehmenden die Fragew

Kommentare einsehbar sind.

~

Content Customize

Type
Add meta description
Your question ?
Bitte vergeben Sie den Programmen eine Rangfolge

Add longer description

ltems ?
Sichere Videokonferenzen
Teams

Zoom

+ Add another item

Type Content Customize

Add meta description
Your question ?

Haben Sie Fragen oder Anmerkungen?

Configure

When would you like the audience to ask their questions?

On all slides

/o Only on Q&A slides

o Allow audience to see each other's questions
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Die Umfrage fir die Teilnehmenden freigeben

Nachdem Sie Ihre Umfrage komplett angelegt haben, gilt es diese den Teilnehmenden zur Abstimmung
bzw. Bearbeitung verfugbar zu machen.

Wabhlen Sie in der oberen, rechten Meniileiste ,Share”. AL ,: Share [> Present
X
In einem weiteren Fenster, das sich offnet Share
sehen Sie: Invibeculld:urutors. Participation Presentation sharing
a) den Zugangscode (Zahlencode) lhrer
Who can join and vote on this presentation?
Umfrage
Anyone with the link, code, or QR ~
b) einen direkten Link zu lhrer Umfrage Temporary voting code ? Expand
The voting e 5795 8473 is valid now and expires in 2 days.
c) einen QR-Code zum abscannen, mit
dem man zu der Umfrage gelangt. Votinglink 2
https:/fwww.menticom/h97itacGal W Download QR
Sie kdnnen uber ,Expand” bei Temporary voting code ? Close
,,Tempprqw voting code” auch ange-_ The voting code 5795 8473 is valid now and expires in 2 days.
ben, wieviele Tage lhre Umfrage aktiv
sein soll. How long should the code be valid for?
2days 7 days 14 days
For security reasons, we recommend you to only prolong the validity if you need to
share the code in advance.
Die Teilnehmenden kénnen dann lber den direkten Link, durch einscannen des QR-Codes oder Uiber die
Webseite: www,menti.com und den entsprechenden Zahlencode an der Umfrage teilnehmen.
1ol My presentations | BaS Abst o e
Es wird den Teilnehmenden jeweils die von Ihnen & mport
ausgewahlte Folie (Umfrage) angezeigt. Sie konnen 2
dies Uber die Laufleiste auswahlen und die Folie
. . . Ein Profil von mir findet man auf ... o
anklicken, die freigegeben werden soll.
Alternativ kénnen Sie auch in den Prasemtationsmodus p—
wechseln und die erstellten Umfragen per weiterklicken der * -
Prasentation nacheinander freigeben. Oponkindod Rk Tk
Wabhlen Sie hierfir ,Present® in der Menlleiste aus. . :
'—Ir- BT -+

- < Share P — 2 reserer s W
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Die Umfrageergebnisse sichern

Wahlen Sie in der oberen, rechten Mendleiste ,Share”. AL

In einem weiteren Fenster, das sich offnet

wahlen Sie ,Presentation sharing* aus t itecoflaborator S Participation—>  Presentation sharing
Und klicken dann auf ,download center®.

Wheo can access this presentation and the results?

Everyone that has participated ~
Link to the live results ?

https://www.mentimetercom/s/faefba81621a600ff54bdfceb59 .. Copy link

< > Embed live results

Export your presentation in the download center

Sie sehen dann die Ergebnisse der gesamten Umfrage und kdnnen sich diese als Excel- oder PdF-Datei
herunterladen und abspeichern. Somit kénnen Sie jederzeit wieder auf die Ergebnisse zuriickgreifen.

Export to excel
Download BaS-Abstimmung-infopool.xlsx

Export pdf
Download BaS Abstimmung Infopool.pdf
Presentation screenshots

These screenshots are updated every 10 minutes. If you do not see the latest results, please try againin
afew minutes.

Ein Profil von mir findet man auf .. Ein Profil von mir findet man auf ...

Download

Download High Resolution

Wenn Sie Ihre Umfrage spater mit einer anderen Teilnehmergruppe wiederholen
wollen, kénnen Sie die Ergebnisse nach Sicherung zuriicksetzen. Hierzu klicken Sie

nach Beendigung der Umfrage in dem blauen Feld auf ,Reset results®.
Type Content Customize

Sie kénnen dann auch noch entscheiden, ob Sie alle (All slides) oder nur
aktuell aktivierte Ergebnisfolie (This slide) zuriicksetzen mdchten.

Reset results
This will let you use the presentation again with ancther audience. The results will be stored as historical
data, and can be exported as an Excel file. If you want to optain a pdf copy for these results first, you will

Do you want to use the presentation
again?
u want to use this slide for a new session or

included in the PDI load.

need to export.
Do you want to reset results for this slide or for all slides in your presentation? Reset results
© missice

Allslides
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Zum Schluss noch ein paar Tipps

Mentimeter verlassen:

Wenn Sie Mentimeter verlassen mochten, gehen Sie in der Menlileiste auf ,My Presentations® und loggen sich

aus.
Weitere Moglichkeiten mit Mentimeter:

In diesem Handbuch sind die am meisten verwendeten
Umfragetypen beschrieben. Unter der Rubrik , Type* finden
Sie noch weitere Optionen, die zum Grof3teil auch mit der
kostenlosen Mentimeter-Version verwendet werden kdnnen.

Probieren Sie einfach mal aus, was sich hinter den einzelnen
Typen verbirgt. Hier haben Sie bspw. die Mdglichkeit Videos
oder Bilder einzubinden. Sie kénnen Zitate einfliigen oder
Dokumente hochladen. Letztendlich haben Sie zahlreiche
weitere Moglichkeiten lhre Teilnehmenden aktiv mit einzubinden
bzw. Ihre Prasentation mit weiteren Effekten lebendig und
spannend zu gestalten.

Layoutvorlagen:

Unter Themes kdnnen Sie unter verschiedenen
Layoutvorlagen auswahlen und diese lhrer Umfrage
hinterlegen.

Themes

Quiz Competition ?

—
»

Select Answer Type Answer
Content slides ?
- -_—
Heading Paragraph Bullets
. NEW
- >
Image Document Video
NEW NEW NEW
BIG 123
Big Quote Number

Advanced questions 7

—
. ®
.*

100 points 2x2Grid Quick Form
Y 2
Who will win? Pinonlmage

.

Q Examples ) Themes

Create reusable themes for your presentations, with your personal colors and brand.

Der Aufbau eines individuellen Hintergrunddesigns
ist allerdings erst ab der kostenpflichtigen Pro-
Version von Mentimeter moglich.

Allthemes

A\ Mentimeter

£ Setting
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