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Bei BigBlueButton anmelden 

BigBlueButton, oder auch kurz BBB, ist ein Open-Source-Projekt, welches seinen Fokus speziell 

auf die Bedürfnisse von Online-Lehre legt und die Teilnahme an Video-Konferenzen sehr 

niederschwellig ermöglichen möchte. Notwendig ist hier auf Teilnehmerseite in der Regel nur ein 

Endgerät mit aktuellem Browser. 

Seite 3 Handbuch BigBlueButton 

Um BigBlueButton nutzen zu können, müssen Sie sich über https://demo.bigbluebutton.org/gl/ 

registrieren und ein Konto anlegen. Geben Sie Ihre Daten an und klicken Sie anschließend auf 

„Registrieren“. Nach Ihrer Anmeldung erhalten Sie per Mail einen Bestätigungslink, den Sie 

verifizieren müssen. 

https://demo.bigbluebutton.org/gl/
https://demo.bigbluebutton.org/gl/
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Eine Konferenz starten und Funktionen nutzen 
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Nach der Anmeldung finden Sie auf der Startseite den Bereich „Startraum“. Der Startraum wurde von 

BBB vorab eingerichtet. Um eine Konferenz in dem Startraum zu beginnen, klicken Sie rechts auf 

„Starten“.  

Sie müssen jedoch nicht zwingend den 

Startraum nutzen, sondern können ebenfalls 

Ihren eigenen Raum unter dem Button „Raum 

erstellen“ anlegen. Es öffnet sich ein neues 

Fenster. Hier sollen Sie dem neuen Raum 

einen Namen geben, sowie Bedingungen 

festlegen. Nachdem Sie alles ausgefüllt und 

alle Regeln festgelegt haben, gehen Sie auf 

„Raum erstellen“. Ihr neuer Raum erscheint nun 

auf der Startseite neben dem Startraum. 
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Eine Konferenz starten und Funktionen nutzen 
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Mit einem Klick auf Ihren neuen Raum und einem anschließenden Klick auf „Starten“ öffnet sich Ihr neuer 

Raum. So sollte Ihre geöffnete Konferenz aussehen. 

In diesem Bereich 

finden Sie den Link zu 

Ihrer Konferenz sowie 

den Zugangscode. 

Schicken Sie diesen an 

Ihre Teilnehmerinnen 

und Teilnehmer. 

In diesem Bereich können Sie 

Ihr Mikrofon, Ihre Kamera oder 

Ihren Bildschirm freigeben. 

Oben rechts finden Sie den Button mit drei 

Punkten untereinander. Wenn Sie diesen 

aufrufen, öffnet sich ein weiteres Fenster,  

wo Sie unter anderem die Konferenz 

beenden / verlassen, etc. können. 
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Eine Konferenz starten und Funktionen nutzen 
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In dem öffentlichen Chat (einmal links oben sowie unter 

dem Feld mit dem Konferenzlink) können Sie 

Nachrichten an alle Teilnehmenden versenden. Es gibt 

ebenfalls einen Bereich mit Notizen, die evtl. geteilt 

werden. 

Auf der rechten Seite befinden sich 

noch weitere Werkzeuge, die Sie im 

Rahmen einer Konferenz nutzen  

können (z.B. Anmerkungen löschen) 

Klicken Sie auf den 
runden blauen 
Button mit dem „+“ 
um z.B. Umfragen 
zu starten 

Links in dem Bereich 

Teilnehmer sehen Sie alle 

Personen die gerade in Ihrem 

Konferenzraum sind. Wenn Sie 

auf den Einstellungsbutton 

rechts daneben klicken, öffnet 

sich ein Bereich in dem Sie 

z.B. Teilnehmer stummschalten 

können. Klicken Sie auf einen 

bestimmten Teilnehmer*in, 

können Sie mit diesem auch 

einen privaten Chat starten. 
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Teilnehmer einladen 
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Nachdem Sie den Link (und Zugangscode) an alle Teilnehmenden versenden haben und in Ihrem Browser 

geöffnet haben muss die Person Ihren Namen eingeben und auf „Betreten“ klicken, um an der Konferenz 

teilzunehmen. 

Falls der Initiator einen Zugangscode festgelegt hat, muss dieser nun im nächsten Schritt eingegeben 

werden. Dann wieder auf „Betreten“. 

Sofern Sie als Initiator festgelegt haben, dass ein Zutritt in den Raum von Ihnen freigegeben werden muss, 

erscheint links der Hinweis „Wartende Teilnehmer“ mit einer roten Zahl. Klicken Sie darauf und wählen Sie 

aus, welchen Teilnehmer Sie freigeben wollen. Sie können auch eine Teilnahme ablehnen oder eine 

Nachricht für den Wartebereich verfassen, in dem die wartenden Teilnehmer*innen verweilen bis der Initiator 

sie für den Konferenzraum freigibt. 

Sobald alle Teilnehmen-

den in Ihrem Raum sind, 

kann die Videokonferenz 

starten. Dazu können Sie 

die Funktionen nutzen, die 

auf den beiden Seiten 

vorher erläutert wurden. 



© WerteWissenWandel, Gesellschaft für Zukunftsgestaltung gGmbH 2021 

Aufzeichnungen. 
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Um Ihre Konferenz aufzunehmen, muss die Moderation/Host oben mittig auf den Button 

„Aufnahme starten“ drücken. Um die Aufnahme zu beenden auf „Aufnahme beenden“. Die 

Aufnahmen werden gespeichert und sind unter „Alle Aufzeichnungen“ zu finden. Die 

Aufzeichnung wird 1 Jahr lang online gespeichert und dann automatisch gelöscht. 
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In BigBlueButton abmelden 
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Um sich in BBB abzumelden, klicken 

Sie rechts oben auf Ihren Namen. 

 

Es öffnet sich ein weiteres Fenster, 

über das Sie sich abmelden können, 

aber auch Ihr Profil öffnen oder Hilfe 

finden können. 

Elfriede Testfrau 


